
Перечень административных процедур государственного учреждения образования 

«Дошкольный центр развития ребёнка г.Полоцка» по заявлениям граждан (в соответствии с 

Указом Президента Республики Беларусь 26.04.2010 № 200, посл. измен. № 69 от 23.02.2024) 

Наименование 

административной 

процедуры 

Государственный 

орган 

(организация), в 

который 

гражданин 

должен 

обратиться 

Документы и (или) 

сведения, 

представляемые 

гражданином для 

осуществления 

административной 

процедуры 

Размер   платы,   

взимаемой   при 

осуществлении 

административн

ой процедуры 

Максимальный срок 

осуществления 

административной 

процедуры 

Срок действия справки, другого 

документа (решения), 

выдаваемых (принимаемого) 

при осуществлении 

административной процедуры 

По учреждению дошкольного образования 

п.2.1. Выдача 

выписки (копии) из 

трудовой книжки) 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

- бесплатно 

5 дней 

со дня обращения 

бессрочно 

п.2.2. Выдача   справки о 

месте работы 

и занимаемой       

должности 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

- бесплатно 

5 дней 

со дня обращения 

 бессрочно 

п.2.3. Выдача    справки о 

периоде работы 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

- бесплатно 
5 дней 

со дня обращения 

бессрочно 

п.2.5.Назначение пособия 

по беременности и родам 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Листок 

нетрудоспособности 

(справка о временной 

нетрудоспособности) 

бесплатно 

не позднее дня выплаты 

зарплаты 

на срок, указанный в листке 

нетрудоспособности 

п.2.6. Назначение пособия 

в связи с 

рождением   ребёнка 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Заявление, паспорт или 

иной документ 

удостоверяющий 

личность, 

бесплатно 

10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов от 

других организаций -1 

единовременно 



справка о рождении 

ребёнка - в случае, если 

ребёнок родился в РБ, 

свидетельство о 

рождении ребёнка - в 

случае, если ребёнок 

родился за пределами РБ 

свидетельства о 

рождении, смерти детей, 

в том числе старше 18 

лет (представляются на 

всех детей) 

копия решения суда об 

усыновлении 

(удочерении) - для семей 

усыновивших 

(удочеривших) 

выписки (копии) из 

трудовых книжек 

родителей 

(усыновителей, 

удочерителей, опекунов) 

или иные документы 

подтверждающие их 

занятость 

домовая книга – для 

граждан, проживающих 

в одноквартирном, 

блокированном жилом 

доме 

копия решения суда о 

расторжении брака либо 

свидетельство о 

месяц 



расторжении брака или 

иной документ, 

подтверждающий 

категорию неполной 

семьи, - для неполных 

семей 

п.2.8. Назначение пособия 

женщинам, ставшим на 

учёт в государственных 

организациях 

здравоохранения     до 12-

недельного срока 

беременности 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Заявление 

паспорт или иной 

документ, 

удостоверяющий 

личность 

заключение врачебно-

консультационной 

комиссии 

бесплатно 

10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов от 

других организ.-1 месяц 

единовременно 

п.2.9. Назначение пособия 

по уходу за ребёнком до 3-

х лет 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Заявление, 

свидетельство о 

рождении ребёнка (для 

иностранных граждан и 

лиц без гражданства, 

которым предоставлен 

статус беженца в РБ, - 

при наличии такого 

свидетельства) 

копия решения суда об 

усыновлении – для 

семей, усыновивших 

детей 

справка о выходе на 

работу до истечения 

отпуска по уходу за 

ребёнком до 3 лет и 

прекращении выплаты 

бесплатно 

10 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов от 

других организ.-1 месяц 

по день достижения ребёнком 

возраста 3 лет 



пособия - при 

оформлении отпуска по 

уходу за ребёнком до 

достижения им возраста 

3 лет другим членом 

семьи 

П.2.12. Назначение 

пособия на детей старше 

3-х лет 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Заявление, паспорт или 

иной документ, 

удостоверяющий 

личность 

справка о рождении 

ребёнка – в случае, если 

ребёнок родился в РБ 

свидетельство о 

рождении ребёнка – в 

случае, если ребёнок 

родился за пределами РБ 

свидетельства о 

рождении, смерти детей, 

в том числе старше 18 

лет (представляются на 

всех детей) 

копия решения суда об 

усыновлении 

(удочерении) – для 

семей усыновивших 

(удочеривших) 

выписки (копии) из 

трудовых книжек 

родителей 

(усыновителей, 

удочерителей, опекунов) 

или иные документы, 

бесплатно 

10 дней со дня подачи 

заявления. А в случае 

запроса документов от 

др.гос.органов – 1 месяц 

по 31 декабря календарного 

года, в котором назначено 

пособие, либо по день 

достижения ребёнком 16-18 

летнего возраста 



подтверждающие их 

занятость 

домовая книга – для 

граждан, проживающих 

в одноквартирном, 

блокированном жилом 

доме 

копия решения суда о 

расторжении брака либо 

свидетельство о 

расторжении брака или 

иной документ, 

подтверждающий 

категорию неполной 

семьи, - для неполных 

семей 

П.2.13. Назначение 

пособия по уходу  за 

больным ребёнком в 

возрасте до 14 лет 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Листок 

нетрудоспособности 
бесплатно 

10 дней со дня подачи 

заявления. А в случае 

запроса документов от 

др.гос.органов – 1 месяц 

на срок, указанный в листке 

нетрудоспособности 

п.2.14. Назначение 

пособия по  временной 

нетрудоспособности   по 

уходу за ребенком  в 

возрасте до 3 лет и 

ребенком-инвалидом в 

возрасте до 18 лет   в 

случае болезни матери 

либо другого лица, 

фактически 

осуществляющего уход 

за ребенком 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Листок 

нетрудоспособности 
бесплатно 

10 дней со дня подачи 

заявления. А в случае 

запроса документов от 

др.гос.органов – 1 месяц 

на срок, указанный в листке 

нетрудоспособности 



п.2.16. Назначение 

пособия при санаторно-

курортном лечении 

ребёнка-инвалида 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Листок 

нетрудоспособности 
бесплатно 

10 дней со дня подачи 

заявления. А в случае 

запроса документов от 

др.гос.органов – 1 месяц 

на срок, указанный в листке 

нетрудоспособности 

П.2.19. Выдача справки о 

выходе на работу до 

истечения отпуска по 

уходу за ребёнком до 3-х 

лет и прекращении 

выплаты пособия 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 
 

бесплатно 5 дней со дня обращения бессрочно 

п.6.3. Выдача справки о 

том, что гражданин 

является   обучающимся 

ГУО «Дошкольный 

центр развития 

ребёнка г.Полоцка» 

Заявление бесплатно в день обращения 

С 1 сентября, либо с даты 

подачи заявления (в случае 

подачи заявления после 1 

сентября) по 31 августа для 

обучающихся, получающих 

дошкольное, общее среднее, 

специальное образование 

 


